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DISPOZITIE
privind organizarea §i efectuarea lucrdrilor de inventariere a elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii pe anul 2016 ale Consiliului Judetean Ialomita

Pregedintele Consiliului Judetean lalomita,

Avdnd in vedere:

- Referatul nr.8208/14.09.2016 al Directiei Buget Finante,

In conformitate cu :

- prevederile art. 122 din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

- prevederile art.7 alin. (1) din Legea contabilitdtii nr. 82/1991, republicatd;

~ prevederile Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii,

In temeiul art.106 alin(l) din Legea administratiei publice locale nr.215/2001,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

DISPUNE

Art.1 Se constituie Comisia de inventariere elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii pe anul 2016 ale Consiliului Judetean Ialomifa, in urmdtoarea componentd:

Presedinte  -Proca Gheorghe — director executiv al Direcfiei Achizitii si Patrimoniu

Membri -Boboc Lucica — inspector — Directia Coordonare Organizare
-Pamblicd Carmen - consilier juridic - Directia Achizitii si Patrimoniu
-Selaru Gheorghe - consilier - Directia Achizitii si Patrimoniu
-Ciobanu Nicusor Sorin - referent - Directia Buget Finante
-Pdrjolea Vasilica - consilier - Directia Achizitii §i Patrimoniu
-Cild Lenuta - consilier - Directia Achizitii si Patrimoniu

Secretar -Fifa Elena - consilier - Direcfia Achizitii si Patrimoniu
Art.2  Comisia prevdzutd la art.] va inventaria toate elementele de wnatura activelor,
datoriilor §i capitalurilor proprii din  patrimoniul judefului Ialomita, inclusiv a urmdioarelor

gestiuni.

- magazia Consiliului Judetean lalomita - aparat de specialitate
- casieria Consiliului Judetean lalomita - aparat de specialitate




- magazia Serviciului de Protectie Civild din cadrul Inspectoratului pentru Situatii de
Urgentd ,, Barbu Catargiu” al judetului Ialomita

- magazia Centrului Militar Judetean Ialomita

- magazia Punctului de Comandid pentru Protectie Civild.

Art.3(1) Comisia de inventariere isi va desfasura activitatea potrivit prevederilor Normelor
privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i
capitalurilor proprii, aprobate prin Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 si a
Procedurilor proprii prevdzute in anexa care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

(2) Inventarierea se va face in mod distinet pentru domeniul public §i domeniul privat al
Judepului lalomita.

(3) Inventarierea se va efectua in perioada 03.10.2016 — 11.11.2016.

Art.4 Prezenta dispozitie devine obligatorie si produce efecte de la data comunicdarii,
Art.S5 Prin grija Directiei Coordonare Organizare, prezenta dispozifie va fi comunicald,

spre ducere la indeplinire, persoanelor nominalizate la art. 1 si spre stiingd, Directiei Buget
Finante.

PRESED|INT]

Victor MOR

Avizaf pentru legalitate,
Secretar al Judetului Ialomita
Adrian-Robert IONESCU
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Anexa

PROCEDURA
privind organizarea gi efectuzarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii ale Consiliului Judetean lalomita, in anul 2016

Tn scopul stabilirii situatici reale a patrimontului judefului Talomita pentru anul 2016, inventarierea
se organizeazd si se efectueazd potrivit prevederilor Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr, 2.861/2009, astfel:

» Principalele misuri organizatorice care trebuje luate de citre comisia de inventariere sunt
urmditoarele:

a) finainte de inceperea operatiunii de inventariere si ia de la gestionarul raspunzitor de gestiunea
bunurilor o declaratie scrisi din care si rezulte daci:

- gestioneazd bunuri si tn alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor entitétii respective are in gestiune si alte bunuri apartinand tertilor,
primite cu sau fard documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a ciror cantitate ori valoare are cunostinti;

- . are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrato), pentru care s-au intocmit
documentele aferente; '

- aprimit sau a eliberat bunuri fard documente legale;

- detine numerar sau alte hértii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care
nu au fost predate la contabilitate,

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numirul st data ultimului
document de intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.

Declaratia se dateaza si se semneazd de citre gestionarul raspunzitor de gestiunea bunurilor
$i de citre comisia de inventariere. Semnarea declaragiei de citre gestionar se face In fata
comisiei de inventariere;

Pe ultima fili a listei de inventariere, gestionarul trebuie s mentioneze daci toate
bunurile si valorile bdnesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de
inventariere in prezenfa sa. Deasemenea, acesta mentioncazi daci are obiectii cu privire la
modul de efectuare a inventarierii. Tn acest caz, comisia de inventariere este obligatd sa
analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de
inventariere.

b) si identifice toate locurile (inciperile) in care existd bunuri ce urmeazi a fi inventariate;




c) si asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de céte
ori se intrerup operatiunile de inventariere si se pariseste gestiunea.
Presedintele comisiei de inventariere rispunde de operatiunea de sigilare;

d) sa bareze §i si semneze, la ultima operatiune, figsele de magazie, mentionind data la care
s-au inventariat bunurile, si vizeze documentele care privesc intriri sau iesiri de bunuri,
existente in gestiune, dar nelnregistrate, si dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si
predarea lor la contabilitate, astfel incat situatia scripticd a gestiunii s reflecte realitatea;

) sa verifice numerarul din casi §i si stabileascd suma incasirilor din ziua curentd, solicitind
depunerea numeratului la casieria institutie; '

1) sd controleze daci toate instrumentele si aparatele de misurd sau de cdntirire au fost verificate
si dacd sunt in buné stare de functionare;

g) Tn cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru Inceperea operatiunilor
de inventariere, comisia de inventariere sigileazii gestiunea si comunici aceasta presedintelui
g g $
comisiei de inventariere;

h) pentru desfisurarea corespunzitoare a inventarierii este indicat, dacd este posibil, sa se sisteze
operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii, ludndu-se din timp masurile
corespunzétoare pentru a nu se stanjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor;

i) Dacd operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, trebuie creati o
zohd tampon in care si se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot
expedia bunurile la clienti, operatiunile respective efectudndu-se numai in prezenta comisiei de
inventariere, care va mentiona pe documentele respective "primit in timpul inventarierii' sau
"eliberat in timpul inventarierii”, dupd caz, in scopul evitirii inventarierii duble sau a
omisiunilor.

j) Pe toati durata inventarierii, programul si perioada inventarierii se afiseazi la loc vizibil,

e Toate bunurile ce se inventariazi se inscriu in listele de inventariere, care trebuie si se lntocmeasca
pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri.

¢ Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentate ca model in anexa nr. 3 la Ordinul
ministrului economiei si finantelor nr. 2634/2016 privind documentele financiar-contabile.

e Completarea listelor de inventariere se efectucazd folosind sistemul informatic de prelucrare
automatd a datelor.

» Principalele prevederi legale pe care trebuic sd le respecte comisia de inventariere in efoctuarea
inventarierii sunt urméatoarele:




Stabilirea stocurilor faptice se face prin numirare, cintirire, masurare sau cubare, dupd caz.
Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urménd a fi
mentionat i in listele de inventariere respective.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat si se evite omiterea ori inventarierea de doud
sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

Inventarierea imobilizirilor necorporale se efectueazi prin constatarea existentei si aparteneniei
acestora la entitifile definatoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, mircilor de fabricd si al altor
imobiliziri necorporale este necesara dovedirea existentei acestora pe baza titturilor de proprietate
sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale,

Inventarierea terenurilor se efectueazi pe baza documentelor care atestd dreptul de proprietate al
acestora i a altor documente, potrivit legii.

Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a dosarului tehnic
al acestora.

Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: refelele de energie electricd, termici, gaze,
apl, canal si altele similare se inventariazi potrivit regulilor stabilite de detinatorii acestora.

Imobilizdrile corporale care in perioada inventarierii se afld in afara institutiei se inventariazi prin
confirmare scrisd primitd de la entitatea unde acestea se giisesc.

In listele de inventariere a imobilizirilor necorporale si corporale, aflate in curs de executie,
se mentioneazd pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatirii la fafa locului: denumirea
obiectului si valoarea determinatd potrivit stadiului de execuie, pe baza valorii din documentatia
existentd (devize), precum si in functie de volumul lucririlor realizate la data inventarierii.
Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucriri se
inventariaz separat.

Investitiile puse in functiune total sau partial, cirora nu li s-au Intocmit formele de
inregistrare ca imobiliziri corporale, se Inscriu in liste de inventariere distincte. Deasemenea,
tucririle de investitii care nu se mai executd, fiind sistate sau abandonate, se Inscriu in liste de
inventariere distincte, mentiondndu-se cauzele sistirii sau abandonirii, aprobarea de sistare ori
abandonare si masurile ce se propun in legiturd cu aceste fucriri.

Bunurile din domeniul public al judetului, date in administrare, concesionate sau inchiriate
nstitugiilor subordonate, societitifor unde este actionar judetul lalomita, potrivit legii, se
inventariazi si se inscriu in [istele de inventariere distincte in cadrul acestor unititi.

Bunurile existente in institutie i apartinind altor entititi (inchiriate, in leasing, In concesiune,
in administrare, in custodie, etc.) se inventariazi si se inscriu in liste de inventariere distincte.
Listele de inventariere pentru aceste bunuri trebuie si conting informagii cu privire la numarul si
data actului de predare-primire si ale documentului de livrare, precum si alte informatii utile.




* Listele de inventariere cupriuzind bunurile apartinind tertilor se trimit si persoanei fizice sau
juridice, roméne ori striine, dupi caz, cireia {i apartin bunurile respective, In termen de cel mult 15
zile lucritoare de la terminarea inventarierii, urmind ca proprietarul bunurilor si comunice
eventualele nepotriviri in termen de 5 zile lucritoare de la primirea listelor de inventariere.

¢ Pentru bunurile depreciate, inutilizabile san deteriorate, fird miscare ori greu vandabile,
comenzi in curs, abandonate sau sistate, precum si pentru creantele si obligatiile incerte ori in
litigiu se Intocmesc liste de inventariere distincte sau situatii analitice separate, dupd caz.

¢ Creantele si obligafiile fati de terti sunt supuse verificarii ¢i confirmirii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valorici in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" (cod 14-6-3) sau punctajelor
reciproce scrise. Nerespectarea acestei proceduri, precum si refuzul de confirmare constituie
abateri de la prezentele norme si se sanctioneazi potrivit legii.

* Disponibilititile aflate in conturi la binei sau la unititile Trezoreriei Statului se inventariazi
prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea
institutiei.

In acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancard, puse la
dispozitie de institutiile de credit si unitdgile Trezoreriei Statului, vor purta stampila oficiald a
acestora.

* Disponibilititile in lei si in valutii din casieria institutiei se inventariazi in ultima zi lucritoare a
exercitiului financiar, dupa inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati privind exercitiul
respectiv, confruntindu-se soldurile din registrul de casi cu monetarul si cu cele din contabilitate.

* Inventarierea titlurilor pe termen scurt §i lung se efectueazi pe baza documentelor care atesti
detinerea acestora (registrul actionarilor, documente care au stat la baza achizitiei sau primirii cu
titlu gratuit) cu respectarea legislatiei in vigoare.

o Inscrierea in listele de inventariere a mircilor postale, a timbrelor fiscale, a tichetelor de cilitorie,
a tichetelor de masd, a tichetelor cadou, a tichetelor de cresa, a tichetelor de vacantd, a bonurilor
cantititi fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in muzee, expozitii si altele asemenea se face la
valoarea lor nominald, cu exceptia timbrelor cu valoare filatelici. Pentru bunurile de aceasts
naturd, constatate fara utilitate (expirate, deteriorate), se intocmesc liste de inventariere distincte.

* Pentru toate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor si capitalarilor proprii, cu
ocazia inventarierii, se verifici realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate [a
terti se fac cereri de confirmare, care se vor atasa la listele respective dupd primirea confirmarii.

s Pentru inventarierea elementelor de natura activelor care nu au substantd materiala, a datoriilor si
capitalurilor proprii se tntocmesc situatii analitice distincte. Totalul situatiflor analitice astfel
Intocmite se verificd cu soldurile conturilor sintetice corespunzatoare, care se preiati in "Registrul-
inventar" (cod 14-1-2).




Listele de inventariere se semneazi pe fiecare fili de citre presedintele si membrii comisiei de
inventariere, de cifre gestionar, precum si de cltre specialisti solicitati de cétre pregedintele comisiei de
inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor inventariate (daca este cazul).

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaz la o analizd a tuturor stocurilor Inscrise
in fisele de magazie si a’soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile descoperite cu
aceastd ocazie trebuie corectate operativ, dupi care se procedeazi la stabilirea rezultatelor inventarierii
prin confruntarea cantititiior consemnate in listele de inventariere cu evidenta tehnico-operativd pentru
tiecare pozitie.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si inscrise In listele de
inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele de magazie) si din contabilitate.

La stabilirea valoril de inventar a bunurilor se aplici principiul prudentei, potrivit ciruia se tine
seama de toate ajustirile de valoare datorate deprecietilor sau pierderilor de valoare.

in cazul in care se constatd ci valoarea de inventar este mai mare decit valoarea cu care acesta este
evidentiat In contabilitate, in listele de inventariere se inscriu valorile din contabilitate. {n cazul in care
valoarea de inventar a bunurilor este mai mici decit valoarea din contabilitate, in listele de inventariere se
inscrie valoarea de inventar.

Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de inventariere
intocmite distinct comisia de inventariere face propuneti de ajustiri pentru depreciere sau ajustiri
pentru pierdere de valoare, dupd caz, ori de inregistrare a unor amortizir suplimentare (pentru
deprecierile ireversibile ale imobilizirilor amortizabile), acolo unde este cazul, aritind totodati cauzele
care au determinat aceste deprecieri.

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru pagubele
determinate de expirarea termenelor de prescripiie a creantelor sau din alte cauze, comisia de
inventariere solicitd explicatii scrise de la persoanele care au raspunderea gestiondrii bunurilor, respectiv
a urméririi decontdrii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite si a documentelor analizale, comisia de inventariere stabileste natura
lipsurilor, pierderilor, pagubelor i deprecierilor constatate, precum si natura plusurilor, propunind, in
conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate
si cele faptice, rezultate tn urma inventarierii.

Rezultatele inventarierii se Inscriu de citre comisia de inventariere fntr-un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie si contind, in principal, urmitoarele
elemente: data Intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiel de inventariere, numarul si data
deciziei de numire a comisiei de inventariere, gestiunea/gestiunile inventariati/i inventariate, data Inceperii
si termindrii operatiunii de inventariere, rezultatele inventarierii, concluziile si propunerile comisiei cu
privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate si persoanele vinovate, precum si propuneri de
mdsuri in legdturd cu acestea, volumul stocurilor depreciate, fird miscare, cu miscare lentd, greu
vandabile, tird desfacere asigurati si propuneri de masuri in vederea reintegrérii lor In circuitul economic,
~propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din evidentd a imobilizirilor
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necorporale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si declasare sau
casare a unor stocuri, constatiri privind pistrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii
bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate,

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezinti, in termen de
7 zile lucritoare de la data fncheierii operattunilor de inventariere, ordonatorulai principal de
credite. Acesta, cu avizul conduciitorului compartimentului financiar-contabil si al conducitorului
compartimentalui juridic, decide asupra solutionidrii propunerilor ficute, cu respectarea
dispozitiilor legale.

Rezultatele inventarierii se transpun in "Registrul-inventar" (cod 14-1-2) - document contabil
obligatoriu, grupate dupi natura lor, conform posturilor din bilant.

Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor broprii inscrise in registrul-inventar
au la bazi listele de inventariere, Drocesele-verbale de inventariere si situatiile analitice, dupi caz,
care justificd continutul fiecirui post din bilant,

Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativi in termen de cel mult
7 zile lucritoare de la data aprobirii procesului-verbal de inventariere_de citre ordonatorul
principal de credite,

Rezultatul inventarierii se Inregistreazi in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr, 82/1991,
republicati, si in conformitate cu reglementirile contabile aplicabile,

Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului financiar se
intocmeste bilantul, parte componentd a situatiilor financiare anuale, ale cirui posturi trebuie si
corespundi cu datele Tnregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reald a elementelor de natura
activelor, datoriitor i capitalurilor proprii, stabiliti pe baza inventarului.

Prevederile Legii ne. 82/1991, republicati, si ale reglementirilor contabile aplicabile referitoare la
obligativitatea corelarii datelor din bilant cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia
reald a elementelor de natura activelor, datoriilor $i capitalurilor proprii stabilitd pe baza inventarului, se
aplicd si institutiilor publice.

Bunurile constatate lipsi la inventariere se evalueazi $i se inregistreazd in contabilitate la valoarea
contabild. Lipsurile imputabile se recupereazi de la persoanele vinovate la valoarca de inlocuire,
determinata potrivit prezentelor norme.

fn cazul constatirii unor lipsuri imputabile in gestiune, ordonatorul principal de credite trebuie si
imputé persoanelor vinovate bunurile lipsi la valoarea lor de inlocuire.

Pentru lipsuri, sustrageri si orice ale fapte care produc pagube ce constituie infractiuni, ordonatorul
principal de credite este obligat si sesizeze organele de urmirire penald tn conditiile si la termenele
stabilite de lege.

Pagubele constatate la inventariere, imputate _persoanelor vinovate, precum si debitorii deveniti
insolvabili se evidentiazd in contabilitate tn conturi analitice distinete, iar in cadrul acestora. pe fiecare
debitor, urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii.




Scdderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreazi culpei unei persoane se face in baza
aprobérii ordonatorului pringipal de credite.

Bunurile constatate in plus se evalueazi si se inregistreazd in contabilitate la costul de achizitie al
acestora, in conformitate cu reglementitile contabile aplicabile, in functie de preful pietei la data
constatdrii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

Plusul de casi constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieriile institutiilor publice se varsi
la bugetul judetului, paragraful bugetar "Alte venituri".

Recomandam atentie sporitd in aplicaréa prevederilor pet. 8, 13, 16, 17, 18, 20, 28, 30, 32, 33,
34(4,) 35, 37, 38, 40, 42, 43, 45 si 46 din normele privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

De retinut, prevederile pct. 2 (4) conform cérora:

“Toate elementele de natura activelor trebuie si fie date in rispundere gestionard sau n
folosintd, dupd caz, salariatilor ori administratorilor entitiitii”.

Serviciul Buget-Cntabilitate, Programare si Urmirire Venituri transmite comisiei de inventariers
listele de inventariere cu datele informatizate “la zi ¢ (“scripticul”) din evidenta contabild a institutiei.

Comisia de inventariere stabileste stocurile faptice prin numérare, cintirire, misurare sau cubare, dupd
caz; determind diferenfele cantitative si/sau valorice si completeazd formularul cu informatiile rezultate in
urma inventarierii,

Listele de inventariere astfel completate se semneazi de citre comisia de inventariere si de cétre
gestionari.

Corisia de inventariere rispunde de efectuarea tuturor lucririlor de inventariere, potrivit prevederilor
legale.




