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DISPOZITIE

privind stabilirea si atributiile echipei de realizare a proiectului ,,Restaurare
st conservare Biserica de lemn Sf. Nicolae” - COD SMIS 116941

Presedintele Consiliului Judetean lalomita,

Avdnd in vedere:

- Contractul de finantare nr. 6934 din 01.04.2019;

- Referatul nr. 7418/2019-F din 04.04.2019 al Serviciului Management de
Proiect,

In conformitate cu

- prevederile POR/194/5/1/Impulsionarea dezvoltirii locale prin conservarea,
protejarea §i valorificarea patrimoniului cultural §i a identitdtii culturale, Axa
Priovitard  5: Imbundictirea mediului wrban §i  conservarea, protectia §i
valorificarea durabild a patrimoniului cultural;

- prevederile Ghidului solicitantului Apel de  proiecte
POR/2017/5/5. 1/SUERD/1

- prevederile art. 104 alin.(1) lit. f) din Legea administratiei publice locale nr.
215/2001, republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare,

In temeiul art. 106 alin.(1) din Legea administrafiei publice locale nr.
21572001, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1 Se stabileste echipa de realizare a proiectului ,,Restaurare si conservare
Biserica de lemn Sf. Nicolae” - COD SMIS 116941, in urmdtoarea componenyd:
- Manager proiect - Mihai Larisa-Elena;
- Asistent manager — Gheorghe Luiza-Stefania,
- Responsabil tehnic — Tudoran Ovidiu,
- Responsabil financiar — Radu Constanta,
- Responsabil juridic — Haimana Ana-Maria;
- Responsabil achizitii — Hristescu Marius;
- Responsabil promovare - Buzu Creola;
- Expert patrimoniu cultural — Stroe Adrian — reprezentat al Muzeului
National al Agriculturii.
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Art.2 (1) Sarcinile §i responsabilitdtile persoanelor nominalizate la art. | sunt
prevdzute in anexa la prezenta dispozitie.
(2) Atributiile membrilor echipei de realizare a proiectului se vor regdsi
in fisele de post care se vor actualiza in prima lund de implementare a acestuia.

Art.3 Prin grija Directiei Coordonare Organizare prezenta dispozifie va fi
comunicatd, spre ducere la indeplinire, persoanele nominalizate la art. 1, Serviciului
Management de Proiect si Directiei Buget Finante.

Avizat pentru legalitate,
Secretarul Judepului lalomita

Adrian Robert IONESCU/
Nr. [/70
Emisd la Slobozig
Astizi 04 Ok, 2019 HAM
Jex
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Atributiile echipei de implementare

Manager Proiect
Principalele atributii :

Planificd si administreazd fazele de pregitire §i organizare ale proiectului, realizeazi
inclusiv programarea detaliatd a activititilor, orarul lor;

Asigurd coordonarea, administrarea si monitorizarea proiectului;

Monitorizeazd implementarea activititilor proiectului;

Reprezintd Consiliul Judetean Ialomita in relatiile cu AM, OI si firmele cirora 1i s-au
atribuit contractele de servicii si lucréri;

Administreaza riscurile proiectului;

Favorizeazd schimbul de informatii,

Contribuie la asigurarea calititii pentru managementul si administrarea proiectului;
Asigurd coordonarea Intregii echipe de proiect, in scopul garantdrii disponibilizirii
resurselor cdnd acestea sunt necesare;

Coordoneazi si planificd activittile, asigurd ca rapoartele si se faci la timpul previzut in
planul de lucru al proiectului, se asigur ci resursele sunt clar definite si livrate la timp;
Asigurd pregitirea din timp a etapei de initiere a proiectului, progresul indeplinirii
sarcinilor trimestrial i realizarea raportului final;

Supervizeaza activitatea celorlalii membrii UIP;

Asigurd respectarea Legii nr. 202/2002 republicatd privind egalitatea de sanse si de
fratament  intre femei si bérbati, OG 137/2000 republicatdi privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare.

Asistent Manager Proiect
Principalele atributii

Acorda asistenti managerului de proiect privind implementarea proiectului;
Sprijind managerul de proiect pentru :

- intocmirea documentelor legale pentru implementarea proiectului ;

- desfagurarea activitafii monitorizare, control, evaluare, raportare;
Desfigoari toate activitatile specifice de secretariat aferente proiectului (corespondenti,
comunicare, inregistrdri documente, evidentd documente, etc.) pentru UIP,;
Urmaregte calendarul activitifilor de monitorizare, organizeazi intdlniri ale membrilor echipei
de implementare, redacteazd minutele acestor intilniri;
Sprijind managerul de proiect pentru derularea activititilor prevazute in cererea de finantare;
Intocmeste informari catre managerul de proiect, la cererea acestuia,;
Semnaleazd managerului de proiect problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor care i
revin;
Semnaleazi managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectului.

Responsabil tehnic
Principalele atributii

Verificd documentatiilor de atribuire a contractelor pentru achizittile publice din punct de
vedere tehnic;
Participa in comisiile de evaluare a ofertelor;



Urmdregte modul de executare a lucrarilor;

Este persoand de legturd cu dirigintii de santier;

Efectueazi vizite pe amplasamentul lucrarilor;

Participd la recepfia la terminarea lucririlor;

Este responsabil cu desfasurarea activititii privind servicii de supraveghere a lucrarilor
{dirigen{ie de santier);

Sprijind managerul de proiect la coordonarea activitatii privind realizarea si intocmirea
documentelor legale pentru implementarea proiectului;

Sprijind managerul de proiect la coordonarea activitatii privind lucrdrile specifice;

Participd din partea beneficiarului la predarea amplasamentului, la ordinul de Tncepere a
lucrarilor §i urméreste fazele determinante;

Verifica situatiile de lucrri §i intocmeste raportul cu privire la verificarea acestora;

Intoemeste informri citre managerul de proiect, la cererea acestuia; ‘

Semnaleazd managerului de proiect problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor care i
revin;

Semnaleaza managemlm de proiect problemele care apar la implementarea proiectului;
indeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectului.

Responsabil financiar
Principalele atributii:

Organizeazd si coordoneazd activitdtile financiar-contabile ale proiectului, conform

cerintelor finantatorului;

Realizeazi managementul financiar al proiectului si realizeazi evidenta ﬁnan01ar contabild

aferentd proiectului,

Verificd corectitudinea efectudrii plitilor si a tuturor operatiunilor financiare, urmirind

incadrarea in bugetul aprobat;

Realizeazd raportéri financiar-contabile citre manager;

Participd la acfiunile de control si audit efectuate pentru proiectul de finantare in cauzi;
Mentine legétura cu terti financiari (banct, auditori);

Contribuie la realizarea rapoartelor de progres si a raportului final, din punct de vedere

financiar.

Responsabil juridic
Principalele atributii:

-

Asigurd consultan{d juridicd pentru toate activitatile proiectului, respectiv:
- Incheierea contractului de finantare;
-~ Activitatea de pregitire a documentatiilor de achizitie, precum si incheierea
contractelor cu operatorii economici;
- Activitatea de monitorizare a contractelor de achizitie incheiate si management de
proiect;
- Activitatea de raportare in cadrul proiectului;
Asigurd transparenfa $i comunicarea cdtre autoritifile, institutiile publice si persoanele
interesate a documentelor proiectului in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu modificirile si completirile ulterioare;
Sprijind managerul de proiect pentru intocmirea rapoartelor citre finangator;
Avizeazd pentru legalitate contractele incheiate pentru achizitiile efectuate in cadrul
proiectului;
Urmareste derularea contractelor de achizitic publicd din cadrul proiectului;
Intocmeste actele aditionale la contractele de achizitie publicd aferente proiectului;
Analizeazé din punct de vedere juridic documentele legate de proiect
Oferd consultant juridicd cu privire la problemele expuse in cadrul sedintelor UIP;



+ Consiliaza pe probleme juridice managerul de proiect cu privire la corectitudinea si modul
de realizare a documentelor;

o Sprijind managerul de proiect la coordonarea activitdfii monitorizare, control, evaluare,
raportare si participa la realizarea acesteia;

o intocmeste informari catre managerul de proiect, la cererea acestuia;

e Semnaleazd managerului de proiect problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor care
i1 revin;

¢ Semnaleazi managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectului;

o Indeplineste, conform competentelor, orice alte atribuii necesare pentru buna implementare
a proiectului.

Responsabil achizitii
Principalele atributii
e Verificd documentatiile de atribuire a contractelor pentru achizitiile publice;
Se ingrijeste de redactarea dispozitiilor privind comisiile de evaluare a ofertelor;
Urméreste respectarea termenelor legale la procedurile de achizitii;
Participd in comisiile de evaluare a ofertelor;
Participa la receptia la terminarea lucririlor;
Este responsabil cu implementarea urmatoarelor activititi:
o Activitatea de pregitire a documentatiilor de achizitie, precum si Incheierea
contractelor cu operatorii economici;
o Activitatea de monitorizare a contractelor de achizitie incheiate i management de
proiect;
o Activitatea de raportare in cadrul proiectului;
o Activitatea de solicitare cerere de platd si/sau rambursare a cheltuielilor proiectului;
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¢ Réspunde de evidenta documentelor tuturor achizitiilor publice;

¢ Colaboreazd cu firma de consultantd in domeniul managementului proiectului In cadrul intocmirii
documentatiilor de atribuire pentru achizitiile serviciilor si a lucririlor specifice previzute a se
realiza in cadrul proiectului;

e Sprijind managerul de proiect la coordonarea activitdtii de solicitare cerere de plati si/sau
rambursare a cheltuielilor proiectului,

o Sprijind managerul de proiect pentru realizarea §i intocmirea documentelor legale pentru
tmplementarea proiectului;

» Rispunde de completarea programului anual al achizitiilor publice cu achizifiile aferente
proiectului;

o Intocmeste informari ciitre managerul de protect, la cererea acestuia;

e Semnaleaza managerului de proiect problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor care
ii revin;

¢ Semnaleazd managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectului;

o findeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectului.

Responsabil promovare

Principalele atributii :

» Colaboreaza cu consultantul extern privind activitatea de publicitate a proiectului;

» Deruleazi activititile de informare si publicitate conform planului de marketing;

» Planifici si organizeazi executarea activititilor de marketing;

» Sc asigurd cd toate misurile de informare gi publicitate care se implementeaza in cadrul
proiectului s respecte prevederile Manualului de Identitate Vizuald aferent programului de
finantare;

» Coordoneazi activitdtile de informare si publicitate in mass-media si in relatia cu publicul;

» Llaboreazi si actualizeazd materialele de prezentare ale proiectului;

» Elaboreazi si asigurd realizarea planului de informare i publicitate pentru activititile din
proiect;



Participd in comisia de evaluare a ofertelor pentru achizitia de servicii de promovare a
proiectului;

Este responsabil cu desfasurarea activitatii privind informarea si publicitatea si promovarea
obiectivului de patrimoniu;

Sprijind managerul de proiect la coordonarca activitdtii de promovare a obiectivului de
patrimoniu;

Sprijind managerul de proiect la coordonarea activitdtii monitorizare, control, evaluare,
raportare §i participd la realizarea acesteia,

Raspunde de implementarea subactivitatii privind derularea contractului de servicii de
promovare;

Sprijind managerul de proiect la activitatea de intocmire si depunere a cererii de rambursare
finale, cu referire la activitatea de publicitate a proiectului;

Intocmeste informari citre managerul de proiect, la cererca acestuia, cu referite la
activitatea de publicitate a proiectului;

Semnaleazd managerului de proiect problemele pe care le are In indeplinirea sarcinilor care
ii revin;

Semnaleazi managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectului;
Receptioneazi materialele realizate prin proiect;

Participd la Intocmirea rapoartelor intermediare si finale ale proiectului;

indeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectulu.

Expert patrimoniu cultural
Principalele atributii

Verificd documentatiile de atribuire a contractelor pentru achizitiile publice ce vizeazi
patrimoniul cultural ;

Participa in comisiile de evaluare a ofertelor;

Urmdreste modul de executare a lucrarilor specifice;

Efectueazd vizite pe amplasamentul lucririlor;

Participd la receptia la terminarea lucririlor;

Sprijind managerul de proiect la coordonarea activititii privind realizarea si intocmirea
documentelor specifice ce vizeazd patrimoniul cultural pentru implementarea proiectului;
Sprijind managerul de proiect la coordonarea activitdfii privind lucrdrile specifice;

Participd din partea beneficiarului la predarea amplasamentului, la ordinul de incepere a
lucrarilor si urméreste fazele determinante;

Verificd situafiile de lucrari;

Intocmeste informari catre managerul de proiect, la cererea acestuia;

Semnaleazi managerului de proiect problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor care i
revin;

Semnaleazi managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectului;
Indeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectului.



